Приложение
к решению Мурманского
городского Совета
от 03.06.2005 № 9-118
с дополнениями и изменениями
от 30.11.2005  № 14-180,
от 10.05.2006 № 22-255, 

от 31.01.2007 № 31-390
ПОРЯДОК
предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда и исключения служебных жилых помещений из специализированного жилищного фонда в муниципальном жилищном фонде города Мурманска
1. Предоставление служебных жилых помещений
1.1. Решение о предоставлении служебного жилого помещения принимается главой муниципального образования города Мурманска на основании представленных документов с учетом предложений общественной жилищной комиссии.
1.2. К ходатайству органа местного самоуправления, муниципального предприятия (учреждения) о предоставлении служебного жилого помещения должны быть приложены следующие документы:
· справка по форме № 9 из учетно-расчетной службы;
· копия решения администрации города об отнесении жилого помещения к служебному жилому фонду;
· справка из государственного унитарного предприятия технической инвентаризации Мурманской области об отсутствии другого жилья на праве собственности у гражданина, которому предоставляется служебное жилое помещение, и всех членов его семьи;
· справка из управления федеральной регистрационной службы по Мурманской области об отсутствии другого жилья на праве собственности у гражданина, которому предоставляется служебное жилое помещение, и всех членов его семьи;
· список работников предприятия (учреждения) на предоставление жилой площади (приложение № 2);
· выписка из протокола заседания общественной жилищной комиссии предприятия (учреждения) о распределении служебного жилого помещения.  
1.3. Решение о предоставлении гражданину служебного жилого помещения принимается в месячный срок с момента подачи документов и оформляется распоряжением администрации города Мурманска.
Распоряжение является основанием для заключения договора найма служебного жилого помещения.
2. Предоставление жилых помещений маневренного фонда
2.1. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются из расчета не менее чем 6 кв. м.   жилой площади на одного человека.
Жилые помещения могут быть предоставлены размером менее чем, занимаемое по месту постоянной регистрации и с меньшим количеством комнат.
2.2. Жилые помещения предоставляются гражданам собственником маневренного фонда, уполномоченным им органом или юридическим лицом, осуществляющим переселение.
2.3. Решение о предоставлении жилого помещения маневренного фонда города Мурманска принимается главой муниципального образования города Мурманска, председателем комитета по развитию городского хозяйства администрации города Мурманска на основании представленных документов:
- распоряжения собственника или уполномоченного им лица на проведение капитального ремонта (реконструкции) ранее занимаемого жилого помещения либо решения о непригодности для постоянного проживания, в том числе в результате стихийного бедствия, ранее занимаемого жилого помещения.
2.4. Для переселения в жилые помещения маневренного фонда граждане должны предоставить:
1) заявление с просьбой о заключении договора найма на жилое помещение (с указанием количественного состава семьи, фамилии, имени, отчества и года рождения каждого члена семьи, подлежащего включению в договор);
2) копии и подлинники паспортов, свидетельств о рождении детей, о регистрации (расторжении) брака;
3) справку по форме № 9 из учетно-расчетной службы;
4) копию документа, удостоверяющего право собственности на ремонтируемое (реконструируемое) жилое помещение, иные правоустанавливающие документы.
2.5. Договор найма на жилое помещение маневренного фонда заключается при условии оформления гражданином обязательства на освобождение жилого помещения после окончания капитального ремонта (реконструкции).
2.6. При заселении граждан в квартиры маневренного фонда договор найма на ремонтируемое (реконструируемое) жилое помещение в течение периода ремонта (реконструкции) жилого помещения не расторгается в части сохранения права на него.
2.7. Истечение периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, является основанием прекращения данного договора.
2.8. Граждане обязаны освободить занимаемую жилую площадь в маневренном фонде и вселиться в ранее занимаемое (либо вновь предоставленное) жилое помещение  после окончания капитального ремонта или реконструкции и приемки ранее занимаемых жилых помещений в эксплуатацию.
2.9. В судебном порядке выселение осуществляется в случае, если:
1) граждане   не   освобождают   занимаемую   маневренную   площадь  при наличии оснований, указанных в пункте 6.8.;
2) выявлено не целевое использование маневренной жилой площади; 
3) в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
3. Предоставление жилых помещений в муниципальных общежитиях
3.1. Жилые помещения в муниципальных общежитиях города предоставляются из расчета не менее 6 кв. м жилой площади на одного человека, семьям предоставляется изолированные жилые помещения.
3.2. Договор найма жилого помещения в общежитии заключается на период трудовых отношений.
3.3. Жилая площадь в муниципальных общежитиях города предоставляется гражданам по решению главы администрации города, руководителя комитета по развитию городского хозяйства на основании ходатайств:
1)  заместителей главы администрации – начальников управлений административных округов;
2) муниципальных предприятий и учреждений города;
3) комитета по образованию города Мурманска для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
4) предприятий и учреждений города;
5) по направлениям окружных отделов внутренних дел города Мурманска для освобожденных из мест лишения свободы сроком на два месяца;
3.4. Жилая площадь в муниципальных общежитиях предоставляется гражданам, необеспеченным жилыми помещениями в городе Мурманске.
3.5. Распределение жилой площади в муниципальных общежитиях производится комитетом по развитию городского хозяйства.
3.6. Жилая площадь в муниципальных общежитиях города предоставляется гражданам, состоящим на учете, в порядке очередности, исходя из времени принятия их на учет, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 3 и 5 п. 3.3. настоящего порядка, а также иных исключительных случаев, когда предоставление жилой площади в общежитии осуществляется вне очереди.
3.7. Регистрация (постоянная, временная) по муниципальным общежитиям города производится на основании разрешения на вселение, выданного комитетом по развитию городского хозяйства (приложение № 3) и заключенного договора найма на жилую площадь в общежитии.
Срок действия разрешения на вселение на жилую площадь в общежитии 10 дней, после чего разрешение считается недействительным. При этом выдача нового разрешения на вселение осуществляется комитетом по развитию городского хозяйства на основании заявления лица, в отношении которого принято решение о выделении ему жилой площади в общежитии.
4. Исключение служебных жилых помещений из специализированного жилищного фонда
4.1. Решение об исключении жилого помещения из категории служебного принимается главой муниципального образования город Мурманск на основании представленных документов с учетом предложений общественной жилищной комиссии.
4.2. Вопросы исключения из категории служебных жилых помещений, занимаемых гражданами, проработавшими 10 и более лет на предприятиях (в учреждениях), предоставившим им это жилье и состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, рассматриваются по ходатайствам муниципальных предприятий (учреждений) общественной жилищной комиссией.
В исключительных случаях вопрос исключения жилых помещений из категории служебных может быть рассмотрен главой муниципального образования город Мурманск по личному заявлению гражданина, по ходатайствам предприятий (учреждений), предоставивших гражданам служебные жилые помещения, при наличии стажа работы у гражданина на предприятии (в учреждении) 10 и более лет. Данное положение не распространяется на граждан, обеспечение которых жилыми помещениями производится за счет средств федерального бюджета.
Жилое помещение может быть исключено из категории служебных жилых помещений, с учетом требований абзацев 1 и 2 пункта 4.2. настоящего Порядка, если оно было предоставлено гражданину предприятием (учреждением) до введения в действие Жилищного кодекса Российской Федерации, и указанный гражданин состоит в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, или имеет (имел) право состоять на данном учете.
К ходатайству муниципального предприятия (учреждения), а в исключительных случаях к личному заявлению гражданина об исключении жилых помещений из категории служебных должны быть приложены следующие документы:
- копия трудовой книжки (заверенная отделом кадров предприятия, учреждения);
- справка по форме № 9 из учетно-расчетной службы;

- справка из государственного унитарного предприятия технической инвентаризации Мурманской области об отсутствии другого жилья на праве собственности у гражданина, которому предоставлено служебное жилое помещение, и всех членов его семьи;
- справка из управления федеральной регистрационной службы по Мурманской области об отсутствии другого жилья на праве собственности у гражданина, которому предоставлено служебное жилое помещение, и всех членов его семьи;
- выписка из лицевого счета об отсутствии задолженности по оплате жилищно-коммунальных услуг за служебное жилое помещение.
4.3. При наличии у гражданина или члена его семьи на праве собст​венности другого жилого помещения общей площадью менее учетной нормы   площади жилого  помещения на одного члена семьи, вопрос исключения служебного  жилого помещения рассматривается с учетом общей площади жилого помещения, находящегося в собственности.
В случае, если общая площадь служебного жилого помещения с учетом общей площади жилого помещения, находящегося у гражданина или члена его семьи в собственности, превышает учетную норму площади жилого помещения на одного члена семьи, гражданину, состоящему в установленном порядке на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляется жилое помещение, общая площадь которого соответствует разнице между нормой предоставления площади жилого помещения на данную семью и общей площадью жилого помещения, находящегося в собственности. Договор найма специализированного жилого помещения расторгается. При этом гражданин и члены его семьи обязаны освободить занимаемое служебное жилое помещение. С гражданином и членами его семьи заключается договор социального найма на предоставленное жилое помещение.
4.4. Наличие у гражданина  или члена его семьи другого жилого помещения на праве собственности, соответствующего учетной норме предоставления жилого помещения на одного члена семьи, является основанием для расторжения договора найма специализированного жилого помещения. При этом гражданин и члены его семьи обязаны освободить занимаемое служебное жилое помещение.

4.5. Решение об исключении жилого помещения из категории служебного принимается в течение 30 календарных дней с момента подачи ходатайства (заявления) в порядке, предусмотренном настоящим разделом, путем издания постановления администрации города Мурманска
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к порядку предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда и исключения служебных жилых помещений из специализированного жилищного фонда в муниципальном жилищном фонде города Мурманска
СПИСОК 

работников ________________________на предоставление служебной жилой площади 
наименование организации
	№ п/п
	Ф. И. О.
	Состав семьи
	Занимаемая должность
	Занимаемая 
жилая площадь

	Предоставляемая 
жилая площадь
	Примечание


Директор организации




_____________________




____________________










личная подпись








Ф.И.О.

Приложение № 2
к порядку предоставления жилых       помещений специализированного   жилищного фонда и исключения служебных жилых помещений из специализированного жилищного фонда в муниципальном жилищном фонде   города Мурманска
Комитет по развитию городского хозяйства разрешает вселить для (постоянного, временного) проживания Нанимателя ____________________________ и членов его семьи ___________________________________________________ в комнату № _____ общежития по ул. _______________, сроком _____________
Основанием для регистрации (постоянной, временной) является договор найма специализированного жилого помещения на жилую площадь в общежитии.
Начисление за жилую площадь и коммунальные услуги производить с момента подписания договора найма.
Председатель комитета по
развитию городского хозяйства





​​​​​_________________
